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Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Presiden Nomor 33 Tahun 2012 tentang Jaringan Dokumentasi dan 1. Pendidikan S1 dan SMA/Sederajat.
Informasi Hukum Nasional. 2. Memahami Struktur Organisasi Bagian Hukum Sekretariat Daerah Kabupaten Tuban.

2z Peraturan Menteri Dalam Negeri No. 2 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Jaringan - Memahami Konsep dasar program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur.
Dokumentasi dan Informasi Hukum Kementrian Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah. 4. Memahami Konsep dasar Sistem Operasi Komputer,

c. Peraturan Menteri Hukum dan HAM RI No. 8 Tahun 2019 tentang Standar Pengelolaan o Merupakan Sarana agar Pelaksana Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur
Dokumen dan Informasi Hukum. lebih efisien dan efektif.

4, Peraturan Bupati No. 49 Tahun 2017 tentang Pengelolaan Jaringan Dokumentasi dan 6. Sebagai Dasar Penyusunan Anggaran.
Informasi Hukum di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Tuban.

5.

Peraturan Bupati No. 39 Tahun 2019 tentang Uraian Tugas, Fungsi dan Tata Kerja
Sekretariat Daerah Kabupaten Tuban.

Keterkaitan

Peralatan dan Perlengkapan

Pelaksanaan Kinerja SKPD di lingkungan pemerintahan. 1. Komputer / Laptop.
PERINGATAN : r Printer.
i Jika Prosedur tidak dilakukan, pendokumentasian produk hukum dan pengelolaan | Kamera
informasi hukum tidak dapat dilaksanakan dengan efektif dan efisien. 4, Scanner.
A Diperlukan koordinasi dengan stake holder yang terkait. > Server,
3. Pelaksanaan program memerlukan perencanaan waktu dan tahapan pelaksanaan yang 6. Akses Internet.
tepat. 7. Ruang Kerja.
8. Ruang Baca.
9. Ruang Koleksi.
10. Ruang Rapat.

Pencatatan dan Pendaftaran -

Komponen/ Unit kerja yang melaksanakan Program Peningkatan Sarana dan Prasarana

Pelaksana Teknis Kegiatan (PPTK)/ Unit Kerja yang

terkait dengan
Pendokumentasian Produk Hukum dan Pengelolaan Informasi Hukum.

1.

Aparatur.
- Pejabat
3.

Tim unit pelaksana Pendokumentasian Produk Hukum dan Pengelolaan Informasi Hukum.




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) KEPUSTAKAAN HUKUM/ PRODUK HUKUM
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENCATATAN DAN PENDATAAN BUKU PUSTAKA/ PRODUK HUKUM
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENGELOLAAN JARINGAN DOKUMENTASI DAN INFORMASI HUKUM
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